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MOJIOKEHHSA
npo 3aranbHuii Biaain MY

1. 3BATAJIBHI NIOJIOKEHHSA

1.1. 3arampHuii Bigain (mam - BUAMII) € CAMOCTIHHUM MiApo3AiioM MapiynoibChbKOro
JIEPYKAaBHOTO YHIBEPCUTETY (/1aJli - YHIBEPCHUTET).

[ToBHa Ha3Ba BTy YKpPaiHCHKOIO MOBOIO — 3arajbHUN BiJIiI.

CkopoueHna Ha3Ba abo abpeBiarypa Bianiny — 3B, 3ar. Bimmin.

1.2. Bigain y cBoiil AisuibHOCTI KepyeTbess KoHCTUTyIIEO 1 3aKOHAMH VKpa'l'HI/I aKTaMHu
IIpe3unnenra YKpalHI/I Kabinetry MinicTpis YKpalHH Haka3amMu MiHicTepcTBa IOCTHINT YKpaiHu,
MlHlCTepCTBa OCBITH 1 HayKH pralHI/I HaKa3aMu 1 METOJUYHUMH peKOMeHIIaI_IISIMI/I JepxaBHOT
apxiBHOI ciy>k01 YKpaiHu, HAallilOHAJTBbHUMH CTaHAapTaMu Y KpaiHu y cdepi nigoBoacTsa, CtaTyTom
YHIBEPCHUTETY, MOJIOKCHHSIM Mpo Bimair, IHCTpykiiero 3 mimoBoactBa B MJIY, Hakazamu Ta
PO3MOPSATKEHHSIMU PEKTOPA, IPOPEKTOPIB YHIBEPCUTETY.

1.3. Bigain o4onioe Ha4yallbHUK, MIANOPSAKOBAHUN O€3M10CepEeHBO PEKTOPY YHIBEPCUTETY.

1.4, HavanpHuK BiIaiTy (maii - HaYaJbHHUK) TMPU3HAYAETHCS 1 3BUIBHIETHCS 3 TOCAIU
PEKTOPOM.

1.5. HaliMmeHyBaHHS 1I0ca]1 IPAIIBHUKIB BIJILTY BCTAHOBIIIOETHCS BIMOBITHO J0 MITATHOTO
po3nucy.

1.6. OOOB’sI3kM HayaJbHUKA Ta CHIBPOOITHUKIB BIAJAITY BU3HAYAIOTHCS I1OCAJOBUMH
THCTPYKIISIMH.

1.7. Bigain Mae nedaTky 3 HalMEHyBaHHSM Ha3BU BiJILTY.

2. OCHOBHI 3ABJJAHHA BIAALTY

OCHOBHMMM 3aBJIaHHSIMU BIJIILTY €:

- BCTAHOBJICHHS €IMHOTO TOPSAKY JOKYMEHTYBaHHsS YHpaBIiHChKOi iHpopmamii  Ta
oprasizaiis poooTH 31 cIIy>kOOBUMH JTOKYMEHTaMH B YHIBEPCHUTETI;

- pO3pOOJICHHS Ta BIPOBA/DKEHHS JOKATHHUX HOPMATHBHHX 1 METOJAMYHUX JOKYMEHTIB 3
JIJIOBOJICTBA;

- METOJIMYHE KePIBHUIITBO 1 KOHTPOJIb 32 JOTPUMAHHAM yCTaHOBJICHOTO MOPSAIKY poOoTH 31
CITy’k00BUMHU JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHHUX TIAPO3/1IaXx YHIBEPCUTETY;

- BIPOBAPKEHHSI  CYy4acCHHX aBTOMAaTH30BaHUX CHCTEM B pPOOOTY 31 Ciy)kO0BHUMH
JTOKYMEHT;

. -3a0e3MeUeHHs JOCITHEHHS LiJbOBUX MOKA3HUKIB €(eKTHUBHOCTI Ta IIOpPIYHE 3BITYBaHHSI
npaiiBHUKIB Bigaimy npo ix BUKOHAHHS.

3. ®YHKIII

BiamoBigHO 10 OCHOBHMX 3aBaHb (DYHKIISIMH BIIILTY €:

- MpuiiMaHHS, NIEPBUHHE ONPAIIOBAHHS BXiTHUX JOKYMEHTIB Ta MOJAaHHA JOKYMEHTIB Ha
PO3TJISA KEPIBHUIITBY YHIBEPCUTETY;

- peecTpallisi BXiTHOT Ta BHYTPIIIHbOI KOPECIIOHACHITIT, JOBEICHHS 11 10 BUKOHABIIIB ITiCJIS
H1JNUCY KEPIBHUIITBOM YHIBEPCUTETY;

- peecTpallisi BUXIIHHUX JIMCTIB Ta BiAMpaBIEHHS 3aco0amMH TOIITOBOTO 3B’S3Ky Yy pasi
HEOOX1THOCTI;

- p03p06J'IeHH$I IHCprKun 3 ginoBoactBa B MJIY, iHIIMX HOpPMaTHUBHUX JOKYMEHTIB 3
opranizaiii JOKyMEHTOOOITY B YHIBEPCUTETI,

- HaJlaHHA METOAMYHOI JIOTTIOMOTH y poOOTi 3 JOKYMEHTaMU;

- 371iiCHeHHs TpUMaHHSI, peecTpallii 3BepHEHb, MPOTMO3UIIii, CKapT TPOMAISIH Ta KOHTPOIb
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- oprasi3zallis MOTOYHOTO 30epiraHHs JOKYMEHTIB J0 TMepeJaBaHHs iX B apXiBHUN MiAPO3IiT
YHIBEPCUTETY, MPOBEACHHS €KCTIEPTU3H IIHHOCTI IOKYMEHTIB, 110 30€piratoThCs y BiAIII;

- MATOTOBKA JOKYMEHTIB, CIIPaB BIAJLTY TPUBAJIOrO Ta MOCTIMHOTO CTPOKY 30epiraHHs 10
nepeaBaHHs X B apXiBHUM I APO3ILT;

- KOHTpPOJIb 3a SKICTIO MIATOTOBKM Ta O(GOPMIICHHS JOKYMEHTIB, IMIJArOTOBJICHUX
CTPYKTYPHUMH MIIPO31TIaMU;

- 3OifiCHEHHS. KOHTPOJIIO 3a CBOEYACHUM BHKOHAHHSIM pO3MOPSIYMX JOKYMEHTIB Ta
BUKOHAHHSM PE30JIIOII KEPIBHUIITBA YHIBEPCUTETY, iH(HOPMYBaHHS KEPIBHHUIITBA YHIBEPCUTETY
[IO/I0 CTaHy BHKOHAHHS JIOKyMEHTIB;

- TPOBEACHHS TMEPEBIPOK pa3oM 3 apXiBHUM IMiIPO3AUIOM CTaHy [IJOBOJCTBA B
CTPYKTYPHUX TiIPO3/A1JIaX YHIBEPCUTETY;

- 00JIiK Ta BUIa4ya OJaHKIB JINCTIB YHIBEPCUTETY, BUa4a OJJaHKIB HAaKa3iB Ta PO3MOPSIKEHb;

- 1H(OopMaIitHO-T0BIAKOBa poOOTa 3 TOKYMEHTaAMH YHIBEPCUTETY;

- 3acBIOUYEHHS TIEYATKOK JOKYMEHTIB Yy BHUIIaJKaxX, mepemdadeHux [HCTpykIlieo 3
JJIOBOJICTBA B YHIBEPCHUTETI;

- HAJAaHHS NPOMNO3MIIH 3 MUTaHb YAOCKOHAJICHHS OpraHi3alii 311l ICHEHHS KOHTPOI0, Popm
Ta METO/IIB POOOTH 3 TOKyMEHTAMH;

- ONTHUMI3aIlis NpOoLEeayp IPOXOIKEHHS TOKYMEHTIB, Y TOMY YHCII 32 paXyHOK CKOPOUYCHHS
KUTBKOCTI Bi3, B MEXKax KOMIIETEHI[II BXHUTTS 3aXOJIB IOJ0 3MEHIICHHSI O0CATY CITy>KOOBOTO
JUCTYBaHHS B YHIBEPCUTETI, BAOCKOHAJICHHS €JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTO00Iry;

- TIPOBEICHHS HAPa/I 1 KOHCYJbTAIlIN 3 MUTaHb, 0 CTOCYIOTHCS KOMITETSHITIT BIIILTY;

- opopMIIEHHS CITYKOOBHX BIIPSIIKEHb.

4. MIPABA BIIJALTY
Jlns BUKOHAHHA MTOCTaBJICHUX Ha BIJJL 3aB/IaHb HOMY HaJa€ThCs MPaBo:

- KOHTPOJIOBAaTH  JIOTPUMAHHA BCTAHOBJIICHOTO B YHIBEPCHTETI €IWHOTO TOPSAKY
JOKYMEHTYBaHHsI  YNpaBIiHCHKOI iH(opmMmalii Ta opraHizamii poOoTH 31 CIy)KOOBUMH
TOKYMEHTaMU;

- 3amy4yaTd (axiBIIB CTPYKTYpHUX HIAPO3IUTIB YHIBEPCHUTETY IO MIATOTOBKH IPOEKTIB
CiIy’k00BUX IOKYMEHTIB 32 JOPYUYEHHSIM KEPIBHULITBA;

- TOBEpTaTH BHKOHABIIM JIOKYMEHTH ¢ BHMaratd IX JOONpAIfOBAaHHS Yy BHUIAJKY
MOPYIICHHS] BCTAHOBJICHUX BUMOT JI0 O(OPMIICHHS IIHX JIOKYMEHTIB;

- BHOCHUTH KEPIBHUITBY YHIBEPCUTETY IPOMO3UIIIi 3 MUTAaHb MOJIMIIEHHS pOOOTH BIAILITY;

- 3aIUTYBATH BiJl CTPYKTYPHUX MIAPO3/iTiB YHIBEPCUTETY BiJOMOCTI, HEOOXITHI 1711 poOOTH
Ta yTIOCKOHAJIEHHS (hOpM 1 METO1iB pOOOTH 3 TOKYMEHTaMU;

- TepEeBIpsTH oprasizamito poOOTH 3 JOKYMEHTAaMH Y CTPYKTYPHHUX MiApO3/iiax
YHIBEPCHTETY;

- JIOBOJIUTHU PE3YyJbTaTH IMEPEBIPKU 10 KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHUX HIAPO3IUTIB AJS BXKHUTTA
HUMH BIJNOBIIHUX 3aXO0/IiB;

- Opatu y4yacTh y Hapajax, 110 MPOBOASATHCA KEPIBHUITBOM YHIBEPCUTETY.

5. BIIIIOBIJAJIBHICTD
Biaain Hece BIAMOBIIAIBHICTL 32 HEBUKOHAHHS a60 HEHAJIE)KHE BUKOHAHHS, MOKJIAJAEHUX Ha
HBOT'O 000B’SI3KIB, Nepe0aYeHINX HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMU 1 ITUM TOJIOKEHHSIM.

6. B3AEMOAISA 3 IHIUMU CTPYKTYPHUMU HNIAPO3AIVIAMUA

VY cBoiil poOOTI BiAALT B3aEMOIIE:
- 3 y01Ma CTPYKTYPHUMH MIPO3I1TIaMHU yHlBepcmeTy 1010 TUTaHb POOOTH 3 TOKYyMEHTaMH,
KOHTPOJIIO i nepeBlpKH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, IMIJTOTOBKH 1 MPEJCTaBICHHS HEOOX1THHX
KEepIBHUIITBY MaTepiaiB;



- 3 apxiBHUM IIiJIPO3JLJIOM YHIBEPCUTETY 3 MHUTaHb PO3POOKHM HOMEHKIATYypu CIIPaB
YHIBEPCUTETY Ta Iepeaadl CpaB Ha MOCTIHHE Ta JOBrOTpUBaje 30epiraHHs, YNOPSAKYBaHHS
JOKYMEHTIB TOCTIHHOTO CTPOKY 30€piraHHs, MiATOTOBKM aKTIB HAa BHJIYYEHHS IS 3HMILEHHS
JIOKyMEHTIB, HE BigHeceHuX 10 HAD;

- 3 IOPUJIUYHUM BUIJIUIOM 3 TPABOBUX MUTaHb, OB’ I3aHUX 3 MIATOTOBKOIO JOKYMEHTIB;

- 3 BUIUIOM KaJpiB 3 TUTaHb pPO3CTAHOBKM KaJpiB, MIABUIICHHS KBamidikamii
CHiBpOOITHUKIB Ta (HOPMYBaHHS IITATy BiIUTY;

- 3 lleHTpoM pPO3BUTKY JIOJICHKOTO TOTEHINANly 3 MHTaHb MiABUIICHHS KBamidikamii
CHiBpOOITHUKIB BiAILITY;

- 3 eKCIUIyaTallliiHO-TEXHIYHUM BIJJIUIOM 3 MUTaHb 3a0€3MeueHHs 3ac00aMH OpPTTeXHIKH,
KaHIIENSIPCHKUMHU TOBapaMu, NOOYTOBOTO OOCITYyTrOBYBaHHS POOITHUKIB BiAILTY;

- 3 BIIAUIOM TEXHIYHMX 3ac00iB HAaBUaHHS 3 NMUTaHb BCTAHOBJICHHS W OOCITyroByBaHHS
KOMIT'FOTePHOI ~TEXHIKH, KOPHCTYBaHHS KOMIT FOTCPHHUMH TIPOTpaMaMH, BIOCKOHAJICHHS
€JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTOO0Iry;

- 3 peAaKkuiiHO-BUJAABHUYUM BIAJIIJIOM 3 MUTaHb KOJBOPOBOIO JIPYKY JIOKYMEHTIB Ta
BUTOTOBJICHHSI OJIAHKIB.

HavanpHuK 3araqbsHOTO BiAALTY Oxkcana CTPETOBHUY






